XX.XX.XXX
CEZAYİR BAŞKONSOLOSLUĞU
VİZE BÖLÜMÜ
İSTANBUL
Sayın Yetkili;

Şirketimizde XXXXXXXX görevinde çalışmakta olan Sn. XXXXXX XXXXX XX.XX.XXXX – XX.XX.XXXX tarihleri arasında ülkenize turistik amaçlı olarak seyahat yapacaktır. 
Bu seyahatin gerçekleşe bilmesi için tarafına gerekli olan vizenin verilmesini arz ederim.

Not:  Kaza, Hastalık gibi durumlarda bütün masrafların şirketimiz tarafından derhal karşılanacağını ve vize bitiminden önce ülkenizden döneceğini garanti ve taahhüt ederim.
Saygılarımla,
Genel Müdür
XXXXXXX XXXXXXX
